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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

T~

X

AUMENTO O DISMINUCION DE GIRO, BAJA DE ACTIVIDADES, CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL Y CAMBIO DE
PROPIETARIO.

v
L

Toda persona fisica, juridica-colectiva y los organos publicos, para ejercer actividades comerciales, industriales, de servicios y especticulos
publicos, requieren licencia, cédula, autorizacién o permiso expedido por la autoridad municipal competente, para lo cual deberdn cumplir con los
requisitos que exijan las disposiciones legales aplicables.

Tramite que se ileva a cabo cuando el contribuyente comerciante o prestador de servicios establecido en local comercial pretende en su Licencia
de Funcionamiento vigente, por asi convenir a sus intereses, hacer un cambio para aumentar o disminuir el giro, cambiar la denominacién o razon
social o llevar a cabo el cambio de propietario. Se lleva a cabo este trimite también para hacer la baja de actividades (suspension voluntaria y
definitiva de actividades).

El cambio de domicilio y de giro se considera como alta y se debera tramitar una licencia nueva cubriendo los requisitos estipulados en el
d diente.

[ Articulos 7, 14, 15, 16, 21, 25 66. 67, 68, 71 y 77 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de

México.

| Articulos 120, 121 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

| Articulos 107, 108, 109, 113, 114, 115y |17 del Bando Municipal de Lerma.

Articulos 3, 4, 6, 10, 23, 33, 34, 34 BIS, 35, 36, 38, 39 y 40 del Reglamento de la Direccién de Desarrollo Economico.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Cuando el contribuyente ya sea comerciante o prestador de servicios establecide desea hacer
ambios en su licencia de funcionamiento vigente tales como: aumento de giro, disminucion de
iro, cambio de denominacion, cambio de propietario o baja de actividades.

Todas las actividades industriales, comerciales, de servicios, espectdculos publicos o propaganda
Jo publicidad y las ventas de temporada de cualquier indole estdn sujetas a inspeccién y el
objetivo de la misma es que en el desarrollo de sus actividades el particular las lleve a cabo
onforme a la reglamentacion respectiva,

PERSONAS FiSICAS
Requisitos para baji de la licencia o permiso de

funcianamionto y diz ucidn de gire:

I. Requisitar formato de solicitud. Articulos 3, 4, 6, 10, 23, 33, 34, 34 BIS, 35, 36, 38,39 y
2. Original y copia de Identificacion de la persona que 40 del Reglamento de la Direccion de Desarrolio
realice el trdmite y en su caso, que no sea el Econémico.

propietario, documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder o poder notarial, éstos dos
dltimos seran en original;

3. Presentar la licencia vigente y ultimo pago emitido
por la tesoreria municipal.

4. Realizar los pagos correspondientes relacionados con
la licencia o permiso.
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Los documentos originales son para cotejo con la copia.
Requisitos para aumento de giro:

I. Original y copia de identificacién de la persona que
realice el tramite y en caso de que no sea el
propietario, documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder o poder notarial;

2. Presentar la licencia vigente y ultimo pago emitido
por la Tesoreria Municipal.

3. Otros requisitos que deban cumplir ante la autoridad
municipal, estatal o federal, por el tipo de giro que se
pretenda ejercer.

4. La ampliacién solo podra realizarse dentro de la
clasificacién de los giros industrial, comercial y de
servicios en que se ubique el actual.

5. Realizar los pagos correspondientes relacionados con
la licencia o permiso.

6. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Para cambio de domicilio y de giro, se considera alta y
debera cubrir los requisitos de acuerdo a la clasificacion de
los giros comerciales y de servicios.

Requisitos para cambio de denominacién o razén social:

|. Presentar la licencia vigente y Ultimo pago, emitido
por la Tesoreria Municipal;

2. Original y copia de la identificacion de la persona que
realice el trimite y en su caso de que no sea el
propietario, documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder o peder notarial;

3. Realizar los pagos correspondientes relacionades con
la licencia o permiso.; y

4. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.
En los requisitos para cambio de propietario,

I. Presentar la licencia vigente y Ultimo pago emitido
por la Tesoreria Municipal;

2. Original y copia de la identificacion de la persona que
realiza el trimite y en caso de que no sea el
propietario, documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder o poder notarial;

3 Documenta  juridico aue acredite la  cecién  de
derechos, debiendo presentar original y copia de
identificacion oficial de las personas que intervienen
en el documento;

4. Original y copia del documento que acredite la
propiedad o posesion del inmueble

5. Estar al corriente y vrealizar los pagos
correspondientes a la licencia; y

6. Requisitar formato de solicitud.

Los documentos originales son para cotejo con la copia.

Presentada la solicitud, la Subdireccion correspondiente
iniciard la integracion del expediente respectivo, ademds de
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lo anterior deberd cumplir lo que sefalen otros
reglamentos o disposiciones legales aplicables en la materia
que corresponda. El propietario o representante legal,
debera presentar los documentos en original para cotejo
con las copias, en el caso de alta y movimientos de la
licencia, permiso, autorizacion o cédula que asi lo
requieran,

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

20 minutos 2 dias

Fundamento Juridico: Lo establecido para cada caso en el Codigo Financiero del Estado

¥ Varlabie de Acuendo d girs de México y Municipios articulos

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITO | X PAGOS)

CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

N/A

[Para cambio de domicilio y de giro, se considera alta y debera cubrir los requisitos de acuerdo a la clasificacion de los
giros comerciales y de servicios.

Atencion directa en la ventanilla

Entrega de requisitos y asesoria para reunirlos
Caleulo de impuesto y elaboracién de orden de pago
Expedicion de Licencia en forma dgil y transparente

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO SUBDIRECCION DE ABASTO Y COMERCIO

| LIC. RAUL BUSTAMANTE JIMENEZ

CALLE: | COMPLEJO ADMINISTRATIVO LERMA AV. REOLIN VAREJON ORIENTE NO. INT. Y |
EXT.

COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | LERMA

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS

7227063137

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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NO. INT. Y
EXT.:

COLONIA: MUNICIPIO:

INFORMACION ADICIONAL

Obtener una licencia de funcionamiento para actividad comercial es obligatorio?

RESPUESTA: El bando municipal establece que es obligatorio contar con licencia de funcionamiento vigente para llevar a cabo

actividades industriales, comerciales o de servicios.

Cuanto cuesta una licencia de funcionamiento!?

El costo depende de varios factores, entre ellos el giro, el contar o no con anuncio publicitario entre otros.

Una licencia de funcionamiento es permanente o debe refrendarse?

RESPUESTA: Debe refrendarse cada afo durante los meses de enero, febrero y marzo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

13 /SEPTIEMBRE/ 2023,

Podemas Mas

\ \ AYUNTAMIENTO DE LERMA /
ADRDMINISTRACION 2022.2024



